
Циклограмма директора ГБОУ ДО ЦДТ «Ново-Переделкино» 

По адресам: ул. Чоботовская, д. 5 корпус 1,  Боровское шоссе, д. 34 

(2021 – 2022 учебный год) 

ПОНЕДЕЛЬНИК ВТОРНИК СРЕДА ЧЕТВЕРГ ПЯТНИЦА СУББОТА ВОСКРЕСЕНЬЕ 

8:55 – 

Голосование, 

тестирование 

Контроль электронной почты, ЕКИС, сайта Учреждения, работа с 

электронными ресурсами, подготовка поручений, анализ поступившей 

информации 

Контроль электронной почты, ЕКИС 

10:00 – Контроль 

электронной 

почты, ЕКИС, 

сайта 

Учреждения, 

работа с 

электронными 

ресурсами, 

анализ 

поступившей 

информации 

8:30 – 13:30  

Обучение в 

МГУУ 

(аспирантура) 

 8:30 – 13:30  

Обучение в 

МГУУ 

(аспирантура) 

10:00 – Доклад 

Председателя 

первичного 

отделения 

Профсоюза ЦДТ 

об итогах участия 

в селекторном 

совещании ДОгМ 

«Профсоюзный 

час» (1 и 3 неделя 

месяца)  

Общественно значимые мероприятия 

(проведение и участие) 

11:00 – Текущее 

планирование, 

подготовка 

поручений 

    



12:00 – 

Административн

ое совещание 

 12:00 – 

Посещение 

открытых 

занятий ЦДТ 

 12:00 – Работа с 

кадровой 

службой, 

подписание 

документов 

 

14:00 – 

Методическое 

сопровождение 

работы 

заместителя 

директора 

 14:00 – Решение 

текущих 

вопросов по 

адресу: 

Боровское шоссе, 

д. 34 

14:00 – Контроль 

над работой 

внебюджетного 

отдела 

15:00 – Заседание 

Управляющего 

совета (по плану) 

15:00 – 

Селекторное 

совещание ДОгМ 

по вопросам 

текущей 

деятельности 

15:00 

Общественно-

значимые 

мероприятия 

(проведение и 

участие) 

 15:00 – Контроль 

над работой 

внебюджетного 

отдела 

 

16:30 Заседание 

комиссии по 

распределению 

стимулирующей 

части фонда 

оплаты труда 

работникам 

ГБОУ ДО ЦДТ 

«Ново-

Переделкино» (1 

 



раз в месяц) 

16:30 – 

Городской 

семинар 

управленческой 

навигации  

     

18:00 – 20:00 

Прием 

посетителей по 

адресу: ул. 

Чоботовская, д. 5, 

кор. 1 

Работа с 

документами 

17:30 – Работа со 

средствами 

массовой 

информации (по 

предварительной 

договоренности) 

и с 

корреспонденцие

й 

18:00 – 

Индивидуальная 

работа с 

персоналом. 

(Еженедельно, по 

запросу) 

18:00 – 

Мероприятия по 

плану ЦДТ 

(проведение и 

участие) 

  

 


